7350 Oberpullendorf, Rottwiese 67

ABWASSEHVERBAND Tel. 02612/42946-0 Fax 02612/42946-11
Mittleres Burgentand e-mail: office@awv-mb.at

Stellenausschreibung

Beim Abwasserverband Mittleres Burgenland gelangt eine Planstelle im Bereich Administration im
AusmalB von 40 Wochenstunden zur Besetzung. Gemif Bgld. Gemeindebediensteten Gesetz idgF.,
Entlohnungsschema I, Entlohnungsgruppe gv3, betriigt die Mindestentlohnung € 2206,- brutto. Die
tatséchliche Einstufung erfolgt nach gesetzlichen Vorgaben. Das Dienstverhiltnis wird vorerst auf

1 Jahr befristet und bei entsprechendem Arbeitsverlauf in ein Unbefristetes umgewandelt.

Dienstort: 7350 Oberpullendorf, Rottwiese 67

Anstellungserfordernisse:
1. Die dsterreichische Staatsbiirgerschaft oder die Staatsangehérigkeit eines EU-Mitgliedstaates
2. Die volle Handlungsfihigkeit
3. Erfolgreich abgeschlossene kaufminnische Ausbildung/Mindestanforderung:
- Berufsausbildung (Biirokauffrau/mann, Verwaltungsassistent/in udgl.)
- Ausbildung an einer berufsbildenden Lehranstalt (Handelsschule, Fachschule udgl.)
4. Fundierte Kenntnisse
- EDV (Windows-Office Anwendungen)
- allgemeine Administrationsarbeiten
5. Grundkenntnisse Buchhaltung (Doppik) oder Lohnverrechnung von Vorteil
6. Kenntnisse von BMD Softwareprogrammen von Vorteil
7. Bereitschaft zur berufseinschligigen und arbeitsspezifischen Weiterbildung

Die Stellenbewerbung hat mittels Bewerbungsschreiben zu erfolgen und ist folgendermafien zu
belegen (in Kopie):

- Geburtsurkunde, Staatsbiirgerschaftsnachweis, Leumundszeugnis

- Lebenslauf

- Zeugnisse (Lehrabschluss, Schulabschluss), Verwendungszeugnisse, Kurs-Bestitigungen

- bei minnlichen Bewerbern: Wehrdienst-, Zivildienstbescheinigung bzw. Befreiungsschein
- ev. Heiratsurkunde; ev. Geburtsurkunde/n des/r Kindes/r

Die Bewerbungen sind und unter Beilage sdmtlicher, in der Ausschreibung geforderten Unterlagen,
beim AMS Oberpullendorf, Auftragsnummer 12812162 bevorzugt per E-Mail an
sfu.oberpullendorfi@ams.at (im pdf-Format, max. 1 MB) einzubringen.

Arbeitsmarktservice, SpitalstraBe 26, A-7350 Oberpullendorf

Ende der Bewerbungsfrist 08.07.2020.

Das vollstindige Anforderungsprofil und die Arbeitsplatzbeschreibung kénnen beim
Abwasserverband Mittleres Burgenland, den Verbandsgemeinden und beim AMS eingesehen
werden.

Unvollstindig bzw. verspitet eingelangte Bewerbungen konnen nicht beriicksichtigt werden.

Fiir den Abwasserverband:
Bgm. Erich Trummer e.h.

Bankverbindung: Bank Austria IBAN: AT79 1200 0004 4711 2103, BIC: BKAUATWWXXX, UID-Nr. ATU16254906



